PERSIAPAN DATABASE SINGKAT
(BASIC SETUP DATABASE)

Persiapan Singkat Standar (Basic setup) adalah tipe persiapan Database yang akan menuntun
Anda untuk mengisi informasi standar atau informasi yang penting saja agar Database
ACCURATE yang baru Anda buat dapat segera Anda gunakan untuk penginputan transaksi
keuangan perusahaan Anda.

Persiapan Singkat Standar (Basic setup) dapat Anda gunakan jika informasi keuangan yang

Anda miliki untuk persiapan awal Database baru tidak terlalu detail.

Agar persiapan awal Database dengan menggunakan tipe persiapan standar (basic setup)

dapat Anda lakukan, sebaiknya Anda terlebih dahulu menyiapkan data-data standar berikut

ini:

a. Saldo kas & bank (berdasarkan rekening koran Anda yang terakhir)

b. Buku piutang pelanggan Anda

C. Buku hutang Anda kepada pemasok

d. Daftar Barang dan Jasa yang diperjualbelikan beserta stok barang terakhir yang Anda
miliki (jika ada).

Setelah data-data standar tersebut Anda siapkan, Anda dapat mulai melakukan persiapan

awal database tipe standar dengan mengikuti petunjuk berikut ini:

1. Sebelum melakukan persiapan awal Database, Anda dapat memilih bahasa yang Anda
inginkan dengan cara meng-klik pada bahasa yang Anda inginkan kemudian klik tombol
LANJUT [NEXT] untuk masuk ke tahap persiapan berikutnya.

2. Setelah Anda memilih bahasa yang Anda inginkan, langkah selanjutnya yang dapat Anda
lakukan adalah memilih tipe persiapan yang akan Anda gunakan. Berhubung tipe
persiapan yang akan kita bahas adalah tipe persiapan standar (basic setup), maka Anda
dapat memilih tipe persiapan standar dengan cara meng-klik option “Persiapan Standar
(Basic Setup)”. Kemudian klik tombol LANJUT (NEXT) untuk masuk ke tahap persiapan
berikutnya.
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What setup do you like ?

© Basic Setup (Recommended )
This option will guide you to fill essential information that ACCURATE need, so then you can start
using ACCURATE right away
We recommend you to prepare these data :
- Cash & Bark balance ( last bank staternent 3.
- Custorners Receivable balance.
- Wendors Payable balance.
- List of Items and Services that you sell or buy with current stock balance

© Advance Setup
If you have good knowledge about ACCURATE and you want to input rmaore detailed financial
information of your company into ACCURATE, please choose this optian.

| i3 Previous , Next ¢ , " Quit
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3. Perhatikan pada saat Anda meng-klik tombol LANJUT (NEXT) ACCURATE secara otomatis
akan menampilkan pesan konfirmasi (message confirmation) yang menginformasikan
bahwa jika Anda memilih tipe persiapan singkat (basic setup) maka secara otomatis
ACCURATE akan membuatkan kode akun perkiraan yang dipakai oleh perusahaan secara
umum, seperti mata uang, barang, pelanggan, pemasok, daftar akun dll. Jika Anda ingin
melanjutkan persiapan database dengan menggunakan tipe persiapan singkat, maka
Anda dapat mengklik tombol Yes pada window message confirmation tersebut untuk

melanjutkan persiapan awal database dengan tipe persiapan singkat (basic setup).

0 SCCURATE vill creste sooounts information used in gerer sl practice such as Curnency, Ttem, Customers,
qr) tewdion, Chart of Accounts, sbe, Do you want bS ortins ¥

C¥es | Canced

4. Persiapan standar (basic) pertama yang harus Anda lakukan adalah mengisi data tentang
Mata Uang (Currency) yang Anda gunakan dalam transaksi dan mengisi data tentang

Informasi Perusahaan Anda.
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Currency Customers Barang
Kas/Bank & &
Comp Info vendors Jasa

Company Information

Step 1 of 7 - Company Information and Currency

Fill your company information and currency below :
* Required field
Company Mame * Enter your currencies :

Addresses i You can add, edit and delets directly to the table below. To add use down arrow)
on keyboard. To delete, use mouse right click, choose delete.

Name Rate | RateType | Country |symboll

Default Currency ™ IR 7| |mr 1 1IDR = 1IDR Indonesia Rp

Tax Companty Name
Tax Address

Form Serial Mumber

Tax Redgistration Humber

Taxable Comparty's No.

Taxable Company's Dats  [12/02§2009 =

Branch Code

Type |

KLU SPT
3 Previous Next € + Quit
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Isi data Informasi Perusahaan dengan mengikuti petunjuk di bawah ini :

a.

Company Name (Nama Perusahaan) : Isi kolom ini dengan nama lengkap perusahaan.
Nama ini akan ditampilkan sebagai Header pada saat Anda mencetak Invoice dan
Laporan. Pengetikan nama lengkap perusahaan dapat dilakukan max. 60 karakter.

Addresses (Alamat) : Isi kolom ini dengan alamat perusahaan (Nama Jalan dan No).

Default Currency (Mata Uang Default) : Kolom ini secara otomatis akan terisi dengan
mata uang IDR. Jika mata uang default yang Anda gunakan adalah mata uang asing
maka Anda dapat mengubah default mata uang sesuai dengan yang Anda inginkan
dengan terlebih dahulu menyesuaikan daftar mata uang sesuai dengan mata uang
yang Anda gunakan dalam transaksi operasional perusahaan Anda.

Tax Company Name (Nama Perusahaan Pajak) : Anda dapat mengisi kolom ini
dengan nama lengkap perusahaan yang nantinya akan ditampilkan pada saat Anda
mencetak Faktur Pajak Standart.

Tax Address (Alamat Pajak) : Anda dapat mengisi kolom ini dengan alamat
perusahaan yang nantinya akan ditampilkan pada saat Anda mencetak Faktur Pajak
Standart.

Form Serial Number (No Seri Faktur Pajak) : Isi kolom ini dengan nomor seri Faktur
Pajak Standar yang nantinya akan ditampilkan pada kolom pertama nomor seri
Faktur Pajak Standar.

Tax Registration Number (NPWP) : Isi kolom ini dengan NPWP Perusahaan.

Taxable Company’s No (No Pengukuhan PKP) : Isi kolom ini dengan NPPKP

Perusahaan.



Taxable Company’s Date (Tgl Pengukuhan PKP) : Isi kolom ini dengan tanggal

pengukuhan Perusahaan sebagai Pengusaha Kena Pajak.
Branch Code (Kode Cabang) : Isi dengan Kode Cabang

Type (Jenis Usaha) : Pada kolom ini Anda dapat menginformasikan bidang usaha dari
perusahaan Anda.

KLU SPT : Isi kolom ini dengan mengetikkan Kode Lapangan Usaha.

Karena Anda memilih tipe persiapan singkat, maka Tabel Daftar Mata Uang secara

otomatis telah menampilkan data mata uang yang telah dicreate oleh program

ACCURATE. Anda dapat menyesuaikan data mata uang pada Tabel Daftar Mata Uang

sesuai dengan mata uang yang Anda miliki. Pengisian Tabel Daftar Mata Uang ini dapat

Anda lakukan dengan mengikuti petunjuk berikut ini:

1.

Name : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan nama mata
uang. Pengetikan nama mata uang pada kolom ini dapat dilakukan maksimal 20

karakter.

Rate : Pada kolom ini, Anda dapat mengetikkan nilai tukar mata
uang tersebut terhadap mata uang dasar (base currency).

Rate Type : Kolom ini secara otomatis akan menampilkan informasi
nilai tukar mata uang yang Anda input terhadap mata uang base yang menjadi

default mata uang (mata uang dengan rate 1).

Country : Pada kolom ini, Anda dapat mengetikkan nama negara

yang mengeluarkan mata uang tersebut.

Symbol : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan simbol mata

uang yang Anda input (maksimal 10 karakter).

Catatan : Anda dapat menambah, mengubah dan menghapus langsung data mata uang pada
Tabel Daftar Mata uang. Anda dapat menggunakan panah bawah pada keyboard ntuk menambah
data mata uang pada Tabel Daftar Mata Uang dan Klik kanan pada Mouse lalu pilih Delete
(Hapus) untuk menghapus data mata uang pada Tabel Daftar Mata Uang.

Setelah Anda selesai menginput data mata uang dan informasi tentang perusahaan
Anda klik tombol LANJUT (NEXT) untuk masuk ke persiapan singkat berikutnya.

Persiapan singkat berikutnya yang dapat Anda lakukan adalah menginput Informasi
Kas/Bank yang Anda miliki. Sama seperti Tabel Daftar Mata Uang, Tabel Informasi
Kas/Bank juga telah terisi dengan informasi Kas/Bank yang otomatis telah dibuatkan

program ACCURATE pada saat Anda memilih tipe persiapan singkat (basic setup).
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Currency Customers Barang
& Kas/Bank & 2
Comp Info Yendors Jasa
Cash/Bank Information
Step 2 of 7 - Cash/Bank Information
Enter your cash and bank with current balance that you have
o) You can add, edit and delete directly to the table below, To add use down arrow key on keyboard, To delete, use mouse rig
click, choose delete.
Name Currency IBaIance Datel Current Balance I =]
13 Feb 02 1)
Kas Besar IDR 13 Feb 09 1]
EBank. IDR. 13 Feb 02 1) -
Kas Transfer{Past Silang) IDR 13Feb 09 o
Deposito IDR, 13 Feb 09 1]
L] I
Total Cash and Bank : Rp 0
(3 Previous Next ) + Quit
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Anda dapat menyesuaikan data pada Tabel Cash/Bank Information sesuai dengan
data Kas/Bank yang Anda miliki. Pengisian Tabel Daftar Kas/Bank ini dapat Anda

lakukan dengan mengikuti petunjuk berikut ini:

v" Name : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan nama akun
kas/bank yang Anda miliki.

v' Currency : Pada kolom ini Anda dapat memilih jenis mata uang
dari akun kas/bank yang Anda miliki.

v' Balance Date : Pada kolom ini Anda dapat menginput tanggal saldo

akun kas/bank yang Anda miliki.

v' Current Balance : Pada kolom ini Anda dapat menginput saldo kas/bank
yang Anda miliki per tanggal saldo yang Anda input.

Catatan : Anda dapat menambah, mengubah dan menghapus langsung data kas/bank
pada Tabel Informasi Kas/Bank. Anda dapat menggunakan panah bawah pada keyboard
ntuk menambah data kas/bank pada Tabel Information Kas/Bank dan Klik kanan pada

Mouse lalu pilih Delete (Hapus) untuk menghapus data kas/bank pada Tabel Information
Kac/Rank

Setelah Anda selesai menginput Informasi Kas/Bank yang Anda miliki langkah
selanjutnya klik tombol LANJUT (NEXT) untuk masuk ke persiapan singkat
berikutnya.



6. Persiapan singkat berikutnya yang dapat Anda lakukan adalah menginput informasi
pelanggan dan pemasok yang Anda miliki. Sama hal dengan Tabel Daftar Mata Uang
dan Kas/Bank, Tabel Daftar Pelanggan dan Pemasok ini juga telah terisi dengan
informasi Pelanggan dan Pemasok yang secara otomatis dibuatkan oleh program
ACCURATE pada saat Anda memilih jenis persiapan singkat ( basic).

a. Tabel Daftar Pelanggan
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Currency Customers Items
& Cash/Bank & &
Comp Info ¥Yendors Services

ol oo |

Step 3 of 7 - Customers Information
Enter your Customers with current receivable balance ;

Opening Balance

& = Tainput Opening Balance, fillichoose one of the Custamer Mame, then dlick 'Cpening Balance' buttej
= You can add, edit and delste directhy to the table below, To add use down arrow key on keyboard.
right click, choose delete,

Total Opening Balance : Rp 0

3 Previous Next € ~ Quit
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Pada tabel Daftar Pelanggan entry data pelanggan yang Anda miliki dengan

mengikuti petunjuk di bawah ini:

v Name : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan nama
pelanggan yang Anda miliki.

v' Currency : Pada kolom ini Anda dapat memilih jenis mata uang

yang biasa Anda gunakan untuk bertransaksi dengan pelanggan tersebut.

v" Opening Balance : Kolom ini akan menampilkan saldo piutang
pelanggan Anda. Penginputan saldo piutang pelanggan pada Daftar ini dapat

dilakukan dengan cara :

1. Klik tombol Opening Balance yang terdapat di atas Tabel Daftar

Pelanggan, untuk membuka form isian Opening Balance.
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Currency Customers Items
& Cash/Bank Pelanggan Umum's Opening Balance(s) "
Comp Infa Yendors
Opening balance detail of Pelanggan Umum :

[ Customer il @, Youcan add, edt and deleke direcly o the table below. To add use dawn arrow key on

keyboard. Ta delets, use mouse right click, choose delete.

Step 3 of 7 - Customers Information

: : Inwoice No. Date Opening Balance
Enter your Customers with current receivable balance :

| Dpening Balance | v

& = Toinpt ening Balance, filichoose one of the Custamer
= ‘fou can adi\edit and delete directly ko the table below, To
right click, chodsg delete.

Name 'Dpening Balance
Pelanggan Urunm

Total Invoice : ,000 o oK X cancel

Total Opening Balance : Rp 0

; Dprevious | Next & |+ Quit
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Pada tampilan form Opening Balance, isi informasi saldo pelanggan Anda

dengan mengikuti petunjuk di bawah ini :

Pelanggan Umum's Dpening Balance(s) x

Opening balance detail of Pelanggan Umum :

/@ You ean o, edi and delete drectly o the table belon. To add use down arrow key o
keyboard. To delete, use mause right dick, choase delete.

Inwaice No. Date Opening Balance

Total Invoice : ,000 o oK XK cancel

¢ Invoice No : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan nomor
invoice terutang dari pelanggan Anda. Jika Anda tidak mempunyai
nomor invoice dari saldo piutang pelanggan Anda, Anda dapat
langsung mengetikkan saldo piutang pelanggan Anda pada kolom
Opening Balance. Perhatikan kolom invoice no secara otomatis akan
terisi dengan nomor 1000.

e Date :Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan
tanggal saldo piutang pelanggan Anda.

e Opening Balance : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan jumlah
saldo piutang pelanggan Anda.

e Klik tombol OK untuk menyimpan pencatatan saldo yang telah Anda
buat.




Setelah data nama pelanggan beserta saldo piutang pelanggan telah selesai Anda
input, klik tombol LANJUT (NEXT) untuk membuka Tab Pemasok (Vendor). Pada
tab Vendor Anda dapat menginput data pemasok (vendor) yang Anda miliki
beserta saldo hutang Anda terhadap Pemasok (Vendor) tersebut.

Tabel Daftar Pemasok (Vendor)
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Currency Customers Items
& Cash/Bank & &
Comp Info Yendors Services

Customer mﬂ

Step 4 of 7 - Vendors Information
Enter your Wendors with current payable balance :

Opening Balance

& = Toinput Opening Balance, fil{choose one of the Yendar Marme, then click 'Opening Balance' buktan
= ¥ou can add, edit and delete directly to the table below. To add use down arrow key on keyboard.
right click, choose delete.

i 3]

Total Opening Balance : Rp 0

(3 Previous Next ) + Quit

[ | Period 2f2009 - From 01 February 2009 Ta 28 Febr [Login a5 SUPERY. 7

Pada tabel Daftar Pelanggan entry data pemasok (vendor) yang Anda
miliki dengan mengikuti petunjuk di bawah ini:

v" Name : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan nama

pemasok (vendor) yang Anda miliki.

v' Currency : Pada kolom ini Anda dapat memilih jenis mata uang
yang biasa Anda gunakan untuk bertransaksi dengan pemasok (vendor)

tersebut.

v" Opening Balance : Kolom ini akan menampilkan saldo hutang Anda
kepada pemasok (vendor). Penginputan saldo piutang pelanggan pada Daftar

ini dapat dilakukan dengan cara :

1. Klik tombol Opening Balance yang terdapat di atas Tabel Daftar Pemasok
(Vendor), untuk membuka form isian Opening Balance :
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Currency Customers S
& Cash/Bank & Pemasok Umum's Opening Balance(s) ®

Complins ¥endots Opening balance detail of Pemasok Umum :
/@ ou can 2dd, et and deizte drectly to the table below. To add use daun anaw bey an
Customer m keyboard, To delete, use mouse right click, choose delete.
Step 4 of 7 - Vendors Information
Invcice No. Date Opering Balance
Enter your Vendors with current payable balance :
" g
Opening S | L
& = Taoinput OpXping Balance, Fillichoose one of the Yendor
= ‘ou can add, dqit and delete directly to the table below,
Pemasok Umum
Total Invoice : 000 o 0K X Cancel
= _
Total Opening Balance : Rp 0
| 3 Previous Next € + Quit
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2. Pada tampilan form Opening Balance, isi informasi saldo hutang Anda

dengan mengikuti petunjuk di bawah ini:

Pemasok Umum's Opening Balance(s) x

Opening balance detail of Pemasak Umum :

@, You can acd, et and delete diracly o the table belo To acd use dovn arrow ke on
keyboard. To delete, use mouse right ik, choose delete

Inwoice No. Date Opening Balance

Total Invoice : ,000 o oK XK cancel

¢ Invoice No : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan nomor
invoice terutang Anda kepada Vendor. Jika Anda tidak mempunyai
nomor invoice dari saldo hutang Anda, Anda dapat langsung
mengetikkan saldo hutang Anda pada kolom Opening Balance.
Perhatikan kolom invoice no secara otomatis akan terisi dengan nomor
1000.

¢ Date :Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan

tanggal saldo hutang Anda.

¢ Opening Balance : Pada kolom ini Anda dapat mengetikkan jumlah

saldo hutang Anda kepada pemasok (vendor) tersebut.

¢ Klik tombol OK untuk menyimpan pencatatan saldo yang telah Anda
buat.

Setelah data nama pemasok beserta saldo hutang Anda selesai Anda input, klik
tombol LANJUT (NEXT) untuk masuk ke persiapan data berikutnya.



7. Persiapan singkat berikutnya yang dapat Anda lakukan adalah menginput informasi
barang dagangan (item) dan jasa (service) yang Anda miliki. Sebelum menginput
informasi barang dagangan yang Anda miliki, Anda disarankan untuk terlebih dahulu

memilih metode harga pokok barang dagangan (/nventory cost method) yang sesuai
dengan kebijakan perusahaan Anda.

® ACCURATE 4 - Unregistered - ad [C:\Documents and Settings\Margaretha... @ & X
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Currency

Cash/Bank

Customers Items
& &

Comp Info
E!HE!MI Item | Setvices
Step 5 of 7 - Inventory Cost Method

¥endors Services

©® Average (Recommended )
This methad i based on purchase cost average at the time.

O First In First Out

This method calculates cost of item hased on first received itern.

/8 WARNING : This method cannot be changed after you start mq

3 Previous | Next (5]
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Klik tombol LANJUT (NEXT) untuk melanjutkan penginputan daftar barang dagangan
(items) dan jenis jasa (service) yang Anda miliki.

a. Daftar Barang Dagangan (Item)
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Currency Customers Items
& Cash/Bank & &
Comp Info vendors Services

Cost Methad lﬁ“ Services

Step 6 of 7 - Items Information

Enter the Items that you sell or buy with current stock balance ©

@, Youcan ad, et and delete cirecty o the table belaw. To add use down arrow key o keyboard. To delete, use mause

right click, choose delete.
Ttem No. Name Stock Date Oty Unit1 Last purc. price/unit  |Sales Price.
Dprevious | Next & |+ Quit
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Anda dapat menginput barang dagangan (item) yang Anda miliki pada Daftar
Item dengan mengikuti petunjuk di bawah ini:

e Item No : Pada kolom ini, Anda dapat menginput nhomor atau kode
barang dagangan (item) yang Anda miliki.

e Name : Pada kolom ini Anda dapat menginput nama atau
deskripsi dari barang dagangan (item) yang Anda miliki.



Stock Date : Pada kolom ini Anda dapat menginput tanggal saldo
barang dagangan (item) yang Anda miliki.

Qty : Pada kolom ini Anda dapat menginput saldo kuantitas
barang dagangan (item) yang Anda miliki.

Unitl : Pada kolom ini Anda dapat menginput satuan unit dari

barang dagangan (item) yang Anda miliki.

Last purc. Price/unit : Pada kolom ini Anda dapat menginput informasi harga

beli terakhir dari barang dagangan (item) yang Anda miliki.

Sales Price : Pada kolom ini Anda dapat menginput informasi harga jual
dari barang dagangan (item) yang Anda miliki.

b. Daftar Jasa (Services)
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Cash/Bank

Custom
&
¥Yendors

Cost Methad | rrem

Step 7 of 7 - Services Information

1f your company provides services (not items) ke Repair shop, Hair Salon, Consutant, etc, enter the services be
&, Vousan add, edit and delete deecly o the teble belor, Ta add use down artow ke an keyboard. To delete, use mouse
right click, choose delete.

Code

3 Previous Next €  Quit
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Anda dapat menginput jenis jasa (service) yang Anda jual pada Daftar Service,

dengan mengikuti petunjuk di bawah ini:

e Code : Pada kolom ini, Anda dapat menginput kode dari jasa

(service) yang Anda jual.

e Name : Pada kolom ini, Anda dapat menginput hama atau deskripsi

dari jasa (service) yang Anda jual.

e Sales Price : Pada kolom ini, Anda dapat menginput informasi harga jual

dari jasa (service) tersebut.

Setelah semua data yang dibutuhkan dalam persiapan singkat tipe standar selesai Anda

input, klik tombol Next. Lalu klik tombol Finish. Persiapan awal database baru Anda telah

selesai dan siap untuk digunakan dalam mencatat transaksi keuangan perusahaan Anda.



