Review Akuntan
Menu Frile - Accountant’s (Review

File Accountant Review's adalah fitur khusus yang disediakan bagi perusahaan yang
pembukuannya diaudit oleh Akuntan Eksternal.

Accountant Review berfungsi membantu Akuntan Eksternal untuk mereview database
perusahaan tanpa harus menghentikan proses penginputan data keuangan oleh bagian

akunting.

Dengan file ini, Akuntan dapat dengan mudah melakukan review terdapat pembukuan
perusahaan, karena dengan fitur ini Akuntan eksternal dapat membawa database perusahaan
untuk diperiksa dengan kondisi perusahaan tetap dapat terus menginput data transaksinya.
Dengan fitur ini, perusahaan juga dengan mudah dapat menyesuaikan pembukuannya

berdasarkan hasil Review yang dilakukan oleh Akuntan tersebut.
File Accountant Review'’s terdiri dari :

a. Create Accountant ‘s Copy
b. Import Accountant’s Change
c. Cancel Accountant’s Copy
d. Export Changes for Client

Cara Menggunakan Srile Accountant’s
Review

Aktifitas yang dilakukan (Perusahaan

1. MEMBUAT FILE ACCOUNTANT'’S COPY (CREATE ACCOUNTANT'’S COPY)

Accountant’s Copy ini berfungsi untuk menduplikasi Database yang sama persisi

isinya dengan Database Asli. Accountan Copy dapat Anda buat dengan cara :
a. Klik menu utama File — Accountant’s Review — Create Copy Accountant’s

b. Pada window Creating Accountant’s Copy klik Tombol Next lalu ikuti petunjuk
selanjutnya seperti gambar di bawah ini:
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Creating Accountant's Copy

How does the Accountant's Copy Work ?
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Keterangan :

a.

Dividing Period, merupakan periode yang kita batasi agar user tidak dapat

menginput atau merubah data pada periode sebelum dan sama dengan

dividing period.




b. Filename of Accountant’s copy, merupakan nama file untuk duplikasi
database company. Jadi pada kolom ini Anda dapat mengetikkan nama file
duplikasi yang Anda inginkan (Sebagai contoh, perhatikan gambar di atas).

c. Setelah Anda mengisi Dividing Period dan Filename of Accountant’s Copy,

Klik Tombol Create Copy dan tunggu sampai proses pembuatan file

Accountant’s copy selesai dilakukan.

Information

& Your Accountant's Copy file has created at
‘v LOCALHOST, Ci\Program Files\CPSSoft) Accurated DeluxelSAMPLE|\DATABASE REVIEW . GDE

Perhatikan, setelah Anda selesai membuat Accountant’s Copy dari Database ACCURATE
Anda, maka secara otomatis bagian Header Program ACCURATE akan menampilkan
informasi : “Accountant’s Copy Exists (Ada Salinan Akuntan)” seperti yang tersaji pada

gambar berikut ini:

% ACCURATE 4 - Unregistered - Cipta Piranti Sejahtera {Accountant's Copy Exists) [C:\Program Files\C

File Setup List Activities Reports ‘Windows Help

Pembuatan Accountant’s Copy tidak akan merubah isi Database Asli Anda. Aktifitas
Accountant’s Copy hanya membatasi aktifitas user sesuai dengan dividing period yang
Anda buat, dimana user tidak dapat menginput atau merubah isi database di bawah

tanggal Divided Period yang telah ditentukan.

Cara Membatalkan Pembuatan Accountant’s Copy

Database ACCURATE yang telah dibuat duplikatnya/salinannya (Accountant’s Copy) akan
dibatasi penginputan atau pengeditannya sesuai dengan dividing period yang telah

ditentukan.
Anda dapat membatalkan pembuatan Accountant’s Copy tersebut dengan cara :

1. Klik menu utama Berkas — Review Akuntan — Batal Salinan Akuntan (File —

Accountant’s Review — Cancel Accountant’s Copy).

2. ACCURATE akan menampilkan pesan konfirmasi seperti di bawah ini:



b ] You are choosing ko Cancel out of Accountant's Copy Mode, Daoing so will restore ACCURATE
\'-f/ ko Full Functionally, Howeser, this will also invalidate the currently existing Accountant's
Copy of vour data file so thak wou will not be able ko merge in changes mado to copy.
Are you sure you want to proceed ¥

Cancel

Klik Tombol Yes untuk melakukan proses pembatalan pembuatan Accountant’s Copy.

3. Perhatikan, setelah Anda melakukan pembatalan Accountant’s Copy dari Database
ACCURATE Anda, maka secara otomatis informasi “Accountant’s Copy Exist (Ada
Salinan Akuntan) * yang terdapat di bagian Header Program ACCURATE akan hilang.
Berikut ini gambar header program ACCURATE setelah pembatalan Accountant’s

Copy :

# ACCURATE 4 - Unregistered - Cipta Piranti Sejahtera [C:%Program Files'CPSSoft' A

File Setup List Activities Reports Windows Help

2. IMPOR PERUBAHAN AKUNTAN (IMPORT ACCOUNTANT CHANGES)

Setelah Akuntan melakukan review terhadap Database Anda, Akuntan tersebut akan
mengirimkan file yang telah diadjustment sesuai dengan review yang telah dilakukan.
Akuntan akan mengirimkan file review yang telah diadjustment dalam bentuk file XML.
File XML inilah yang harus Anda import ke dalam Database ACCURATE Anda, agar
transaksi-transaksi adjustment hasil review Akuntan dapat masuk ke Database
ACCURATE Anda.

Import Perubahan Akuntan (Import Accountant Changes) dapat dilakukan dengan cara :

a. Sebelum import perubahan akuntan dilakukan, copy terlebih dahulu file XML yang
Anda terima dari Akuntan Anda ke salah satu folder di Hard disk Anda.

b. Buka Program dan Database ACCURATE Anda.

c. Lakukan Impor Perubahan Akuntan (Import Accountant Changes) dengan meng-klik
menu utama Berkas — Review Akuntan - Impor Perubahan Akuntan (File —

Accountant’s Review — Import Accountant Changes).

d. Browse alamat folder tempat file XML yang Anda terima dari Akuntan disimpan,
kemudian klik nama file XML yang akan Anda import lalu klik Tombol Open :



]

Look in: |&} Sample - I‘j‘ -

Cam

Cancel

File hame: ‘Data Fieview akuntan

Filez of twpe: ‘Accountant's Changes file[*>ML]

=

e. ACCURATE akan menampilkan pesan konfirmasi untuk membackup Database
ACCURATE Anda sebelum impor file dilakukan. Klik tombol Yes pada pesan konfirmasi
tersebut dan tunggu sampai proses backup Database selesai dilakukan. Perhatikan
gambar berikut ini:

Confirm

P ACCURATE automatically backup before wou import RLAGT B
\z) accountant's changes, Do You wish bo continue 7

Backup succeed at LOCALHOST, CHProgram FilesWCPasofthAccurated
DeluxetSamplel, 20031 151 35649, GEE

f. Klik Tombol OK untuk melanjutkan proses Import Accountant’s Change. ACCURATE
akan menampilkan window yang menginformasikan bahwa Import Accountant’s
Change telah selesai dilakukan.

Proses Import Accountant’s Change tidak dapat dibatalkan, jadi sebelum Anda melakukan
aktifitas ini, pastikan Anda telah membuat Backup Database ACCURATE Anda.



Aktifitas yang dilakukan Akuntan

1. REVIEW DATABASE CLIENT

Setelah Akuntan menerima Salinan Database Client (File Accountant’s Copy), Akuntan

dapat melakukan review Salinan Database Client (File Accountant’s Copy) dengan

cara:

a. Copy Salinan Database Client di salah satu folder di Hard disk.

b. Buka Program ACCURATE, lalu buka Salinan Database Client (File Accountant’s
Copy). Untuk masuk ke Salinan Database Client (File Accountant’s Copy, silahkan
login dengan user name “akuntan” dan password “akuntan”.

c. Review Salinan Database Client, dan lakukan buat transaksi adjustment atas
review yang telah dilakukan. Dalam review Salinan Database Client, Akuntan
hanya dapat melakukan input transaksi Create dan Delete tetapi tidak
diperkenankan untuk melakukan pengeditan transaksi.

d. Setelah review Salinan Database Client selesai dilakukan, Akuntan harus

mengekpor perubahan (adjustment) yang telah dibuat ke dalam File dengan
ekstension XML. File XML inilah yang akan dikirimkan ke Client untuk diimport ke
Database ACCURATE Client tersebut.

2. EKSPOR PERUBAHAN UNTUK KLIEN [EXPORT CHANGES FOR CLIENT]

Agar Client dapat mengimport transaksi-transaksi adjustment (perubahan) yang telah

dilakukan Akuntan berdasarkan review yang telah dilakukan pada Salinan Database

Client, Akuntan harus mengekspor transaksi-transaksi adjustment (perubahan)

tersebut ke dalam File dengan ekstension XML.

Berikut langkah-langkah yang dapat dilakukan untuk mengekspor transaksi-transaksi

adjustment hasil review akuntan ke dalam File. XML :

a.

b.

Buka Program ACCURATE dan Salinan Database yang telah direview.

Klik menu utama Berkas — Review Akuntan — Ekspor Perubahan Untuk Klien [File

— Accountant’s Review — Export Changes For Client].

Tentukan folder tempat file xml akan diletakkan dan pada kolom File Name
ketikkan nama File yang Anda inginkan lalu klik Tombol OPEN. Untuk lebih
jelasnya perhatikan gambar berikut ini:
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